Passo a Passo - SIOPS

lINSTRUCOES GERAIS

1. PERIODICIDADE

O programa SIOPS, no periodo de 1998 a 2001, coletava os dados anualmente. A partir de 2002, passou a ter
periodicidade semestral, passando a existir dois sistemas por ano. O 1° chamado Semestral, contemplando dados de
janeiro a junho e o segundo sistema chamado Anual, coletando dados de janeiro a dezembro.

2. ONDE OBTER O PROGRAMA
Para obter uma verséo atualizada do programa SIOPS, acesse o site http://siops.datasus.gov.br/ .

3. SOBRE A VERSAO

Os programas mais recentes oferecem informacdes a respeito das versées. Em Ajuda, o usuério pode conhecer
detalhes sobre a versdo que esté instalada no seu computador. Em seguida selecione Informacdes sobre Versao.

-2 SI0PS MUNICIPAL 2005 - Anual - Versao: 5.1.2 - 22/05/2006 - Municipio: 150170 - Arquivo OPS: C:\Siopsm2005_Anual\Braga

Arquivo  Relakdrios BESEEER Sair

G [ | AiudadeSIOPS & & & B Municipal 2005 - Anual

Sobre o SIORS
Geral be Todas

http:fsiops.datasus. gov. br

SubFungio Al
Dados Gerais Localizar Tkem F10

ireta - Saneamento l Repasses Previd. Concedidos ano RPPS l
l Receita da Adm. Direta l DespesaAdm. Direta - Sadde l

1-Resumo 2~ P Inscr. 2005 | 5- RP Inscr. 2004 | 6- FP Pg & Canc 2005 | (Conselho + 4| »

Capturar Mensagens
Tabela 2 - Sal@@FITancero oo sauae enra1/12

SALDO FINANCEIRD DO FUNDO DE SAUDE EM 31412 31.412/2004 | 22005 |
Tatal £53,00

O sistema mostra o histérico das versdes com a data e o nimero da respectiva versao.

kr'ersﬁ'es Lancadas

VERSAD DATA HISTORICO e
L - 2270572008 Alteragdo na rotina de walidagdo do email na tela de Login do
5.1.1 15/05/2006 Corregdo no calculo do % de Recursos Prdprios aplicados em 3¢
5.1.0 1970472006 **tYersdo Obrigatdrig®+s

Modificagdo na rotina da tela de dutenticagdo do usuario
Corregdo de campos de Data , numérico e tamanho de campos
Alteragdo na critica 608

5.0.5 16/03/2006 Corregdo na rotina do inibidor de criticas.
5.0.4 15/035/2008 Corregdo das criticas 130 , 135, 137 - o walor da diferega foi
5.0.3 08/03/2006 Criagdo da Critica 722

Corregdo da critica 753 (corregfo dos walores da Tahela 5 - RF
Compactacgdo dos arcuiwvos CML de instalagdo baixando de 14 MB ¢

L.0.2 2340252006 Melhorias - Exportar Planilhas para o Eloco de Notas
5.0.1 2l/02/2006 Corregdo na leitura dos itens da pasta de RPP3
E.0.0 15/02/2006 **tYergfo Obrigatdrigs+*

Disponibilizado o Recibo de Transmissdo de dados na WEB
Alteragdo da rotina do transmissor de dados
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II.LPRINCIPAIS ETAPAS (Passo a Passo)

1. DOWNLOAD
Para fazer download do sistema:

a) No site do SIOPS, http://siops.datasus.gov.br, em Sistemas € apresentado duas op¢des: Municipal
( programas para os municipios) e Estadual ( programas para os estados). Selecione o tipo conforme o
programa que vocé necessita baixar para seu computador;

b) Em seguida selecione, segundo o ano e periodo. Exemplo: Ano 2005 Anual -Versdo 5.1.2. ;

c) Dé preferéncia para a “opgéo de um Unico arquivo” pois a opgdo em 6 arquivos s6 é recomendavel quando
necessario transportar o programa para ser instalado em outro local (micro);

= http://siops.datasus.gov.br - SIOPS Muni... =] ||

SIOPS Municipal 2005 - Anual

Opc8o ern arquivo Onico, para copia no disco rigido:
E.l Siops_mun_2005_anual.exe
SpolSo em 6 arquivos, para capia em disquets:

Instalador

Disco_dados_ A
Disco_dados_B
Disco_dados_C
Disco_dados_D
Disco_dados_E

LR

&) & Internet

d) Salve este arquivo em seu micro. Evite selecionar a op¢do Executar;
Download de Arquivo - Aviso de Seguranca r5__<|
Deseja executar ou salvar este arquivo?
Mame: SIOPS_MUN_2005_anual EXE

Tipo: Aplicativo, 5,64 ME

Die: wnww, datasus, gov.br

Executar ][ Salvar ]l Cancelar |

Embara arquivos pravenientes da Internet poszam ser Uteis, este

y tipo de arquivo pode danificar seu computador. Se vocd ndo confiar
em sua origem, hdo execute nem salve este software. Qual é o
rizco?

e) Procure gravar o programa baixado da Internet, em uma pasta destinada para isto. Caso néo exista, vocé pode
criar. Por exemplo em C:\SIOPS-Download;

Salvar como [7]
Salvarem: [ER + B £F|E-
1 Maruais & 5I0P5_MUN_2005_ar] Crisr nova pasta
(2 UF -dovrload 4 SI0PS_MUN_2005_semestral EXE
“ILHa EXE 23 Siopsiim.exe
W Receilanst2005_04B.EXE CI 5I0PS02m.exe
Siops_Cliente_Anual_2003 exe B siopsT8w.ene
siops_mur_2002_anual exe [ siops38m.ene
siops_mun_2002_sem exe T siopsuifil exe

SIOPS_MUN_2003 AMUALEXE [ 5I0PSW EXE
SI0PS_MUN_2003_SEM EXE
SI0PS_MUN_2004 ANUAL EXE
4E)SI0PS_MUN_2004_SEM EXE

Mome do arguivo: IS\DPSiMUNizﬂDEJEHUa\EXE j Salvar I
" Sabear como tipo: [aplcative =] Cancelar

Z
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f) Aguarde até que o programa conclua o download para seu arquivo ser gravado na determinada pasta ;
65% of SIOPS_MUN_2005_anual.EXE concluido [ ][5 |[5]

Salvando:

SIOPS_MUM_Z005_anual EXE de v, datasus . gov. br

Tempo restante estimado37 seq (3,62 MB de 5,63 ME copiados)
Fazer o download em: L ASIOPS_MUM_Z005_anual [EXE
Taxa de transferéncia: 55,5 KBiSeqg

[“liFechar a caixa de dialogo guando o download For concluida

Cancelar

2. INSTALACAO DO PROGRAMA SIOPS
Apbs concluir a etapa de download, o usuario podera instalar o sistema no seu computador;

a) Em C:\SIOPS-Download, localize o programa executavel, baixado da Internet e execute-o.
Exemplo: Para o download do programa SIOPS 2005 anual oprocure SIOPS_MUN_2005_anual.EXE .

Abrir arquivo - Aviso de Seguranca

0 editor ndo pode ser vernificado. Tem certeza de que deseja
executar este software?

Mome: SIOPS_MUN_2005_anual .EXE
Editar: Editor Desconhecido
Tipo:  Aplicativo
De: C:ASIOPS-Dowload

Executar I| Cancelar |

Sempre perguntar antes de abiir este arquivo

0 arquivo ndo contém uma assinatura digital valida que verifique o
editor. Yocé 20 deve executar software de editores em que confia.
Como saber se devo executar um software?

b) Na tela seguinte sera questionado se realmente vocé deseja instalar o programa em seu computador.
Isto reforca qual programa que esta sendo instalado. Neste exemplo o programa instalara o “Siops Municipal
Ano Base 2005 (Anual);

Programa de [nstalacdo

\_?/ Este programa ird instalar o Siops Municipal Ano Base 2005 (ANUAL), Yocé gostaria de continuar?

¢) Verifigue se a versdo que estad sendo instalada esta correta. Observe as recomendag¢des do programa.

Em seguida clique Avancar ;
5 Programa de Instalagao - Siops Municipal Ano Base 2005 (ANU... glilgl

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do Siops Municipal Ano
Base 2005 (ANUAL).

Este programa ird instalar o Siops Municipal fino B ase 2005
Wergdo B5.1.2 [ANUAL) no seu computador,

E recomendado que vocé feche as aplicagfes abertas antes
de continuar. |sto evitard conflitos durante a instalac3o.

Cligue em &vangar para continuar, ou em Cancelar para
encenar a ingtalagio.
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d) O programa de instalagdo sugere que criara a pasta C:\Siopsm2005_Anual, onde serdo gravados 0s

arquivos e sub-pastas do sistema. Aceite e cligue em Avancar;
%= Programa de Instalagdo - Siops Municipal Ano Base 2005 (ANU...

Escolha a pasta destino
Onde Siops Municipal Ano Base 2005 (ANUAL) serd instalada?

Escolha a pasta onde vocé quer instalar Siops Muricipal Ano Base 2005 [aNUAL) e
entdo cligue em Avangar.

1= ajuri
) apa
[0 Arquivos de programas

1) BancoBrasil

=y

S oo 2

|<’¢c' ‘

Este programa exige 9.4 MB de espago.

[ < YWoltar ” Avancar > I [ Cancelar ]

e) O programa avisa quando ja existir esta pasta no seu computador. Isto geralmente acontece quando vocé
precisa atualizar a versdo do sistema. Neste caso basta confirmar com a opcao Sim e o programa de
instalacdo atualizara os arquivos do sistema sem alterar o arquivo de dados do SIOPS (.OPS), caso vocé ja

possua algum nesta pasta.
A pasta jd existe X

o ] & pasta
\_‘:r/
C\Siopsm2005_anual

ja exiske, Wocg gostaria de instalar nesta pasta?

sm_ | wE

f) Selecione Avancar para criar icones do programa.
2 Programa de Instalacéo - Siops Municipal Ano Base 2005 (ANU... ‘Z‘@@

Escolha a pasta do Menu Iniciar H
Onde o Programa de Instalag3a iré criar os icones do programa? =,

Escolha a pasta do Menu Iniciar onde o Setup Programa de Instalaga ird criar os
icones do programa e ent3o clique em Avangar.

Acassdiios

Aurélio - Século 5]

C-Media 30 Audio

Femamentas administrativas
Ferramentas do Microsoft Office

=

GAIM Publishing

Google Earth

GotSmiey

HASP Emulator PE V2,33
ImageTransfer

Ipirializar

£

[ Mo oriar a pasta do Menu Iniciar

< Yoltar ” Avangar > ] [ Cancelar

g) Selecione Avancar para continuar a instalacédo

2 Programa de Instalagdo - Siops Municipal Ano Base 2005 (ANU... |Z

Selecione Tarefas Adicionais
Gue tarefas adicionais serdo executadas?

Selecione az tarefas adicionais que vocg gostaria que o Programa de InstalagBo
execute enguanto instala o Siops Municipal Ano Base 2005 (ANUAL) & entdo clique em
Avangar.

[cone adicional:

[ Criar um fcone na 4rea de Trabalho{Desktop]

<VoliarJ[_awangar> | [ Cancelar_|
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h) Selecione Instalar.

rograma de Instalacdo - Siops Municipal Ano Base 2005 (ANU... E”E‘El

Pronto para Instalar
0 Programa de Instalag3o esta pronto para iniciar a instalar Siops Municipal Ano
Base 2005 (AMUAL) no sew computador.

Clique em Instalar para iniciar a instalagio, ou clique Yoltar se vocé quer rever ou
verificar suas opees.

Diretério Desting,
C:hSiopsm2005_Anual

<« Woltar H Inistalar ][ Cancelar

i) Aguarde até que o programa seja instalado.

43 Programa de Instalagdo - Siops Municipal Ano Base 2005 [ANLL... Elﬁ\gl

Instalando

Aguarde enquanto o Programa de Instalagdo instala Siops Municipal &no Base
2005 [AMUAL) em seu computadar,

Estraindo arquivos
C:\Siopsm2005_AnuahtrguivosCompactadosiPasta. cml

Cancelar

i) Selecione Concluir .
42 Programa de Instalacéo - Siops Municipal Ano Base 2005 (ANU... glﬁ|§‘

0 Programa de Instalagdo terminou de instalar Siops Municipal
Ano Baze 2005 (ANUAL) no seu computador. & aplicagda pode
seriniciada escolhendo os fcones instalados.

Cligue em Concluir para finalizar o Programa de Instalag3o,

[FIE wecutar Siops Muricipal Ano Base 2005 [ANUALE

Conchuir

k) A partir do SIOPS 2005 Anual, passou a ser necessario que a data do seu computador esteja configurada no
mesmo padrdo (dd/MM/yyyy) do servidor do DATASUS/RJ. para onde sdo transmitidos os dados. Assim, ap6s
concluir o processo de download, e caso o computador do usuario nao esteja configurado para o referido formato
de data, aparecera a tela abaixo, solicitando que seja alterado o formato da data existente no computador do
usuario.

Information §|

i O sisterna ndo ira funcionar correkamente com o
formato de data atual "dd., MR,y

Alkere o Formato no {painel de controle, opcdes regionais)
para "dd /MMy
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I) Para alterar o formato da data do seu computador, clique no botéo Iniciar, em Configura¢gdes, em Painel de

Controle, em Opc¢des regionais, em seguida selecione a Data
Nimeros | Unidade monetéria | Hora | Data

Calendario

no formato dd/MM/aaaa, em Aplicar e em OK.

Quanda for digitada um ana de dois digites, interpreté-a coma um ana

entre;

e |2029

Data abreviada
Exemplo de data
abreviada:

25.06.06

Farmato de data
abreviada:

Separador de data; |-

Data por extersa
Exemplo de data

por extensa domingo, 25 de junho de 2006

Farmata de data

dddd, o de MMMM' de "asaa
por estenso

-

[ ok

J [ Canceler | [ aplicar |

3. PREENCHIMENTO INICIAL DO SIOPS (municipio)

. SKFS MUMICIFAL 2005 - Anual - Versdo: 5.1.2 - 22/05/2006 - Municipse: 150170 - Arquivo 095: C:\Siopsmznd.... [= |[E15E]
fyguvo  Belstirios  Ajuda  Sar

B el B-g

mom &

Garnl Smide  Snnanmants|Exibe Todns
SubFungbo Adm, Direta-Setde |  DespeseAdm. Direts - Sancamento

Dados Gerais ||
|
E

Municgio © | Fi

Fesponsdvess pelo preenchimenta
Flecets | fespers Saide | Deipesa Sanesnenin
Noms  [Zenir de Canvelho Ramos
Enal  [reniramos(Eners com br
000 A0 47215

Telslone [[31)3266-6699  CFF/ CNRY

DespetaparFonte s RP-Saide | RecoadaAdm Dieta |
flecets Total do Muncizn | Despera Tota do Muncip

R [

Rt |

Fepasses Provid, Concedidos oo RPPS
Despase Adm. Dirota - Saide

Pasisho Abusizads 70
[ 2243498200
Fiovets Resieada 2005 :
592010494
Revets Orgads 2006 :
27852 335.55

Despesn - Adm Diratn

0 Adcionar | Edier | e |

[ O e s i

LR [ET06 - 06118

O SIOPS é composto de “pastas” onde o usuério devera digitar as informacdes de Receitas do Municipio e de

Despesas com saude. Ao executar o programa, na linha superior,

o usuario deve conferir se o tipo (Municipal), o

ano e a versao estao de acordo com a sua necessidade. Confirme se a versdo em uso corresponde aquela
disponivel na Internet. Importante lembrar que o sistema nao permite a transmissédo com arquivos gerados em
versdes desatualizadas.Em todas as telas, na linha inferior, o sistema mostra Nome da UF e Nome do Municipio.

a) Crie um arquivo de dados (OPS) — A 12 pasta a ser digitada € sempre a de Dados Gerais. Nela sera definido
de quem (UF/ municipio) procedem as informacfes. A partir de entdo, o usuario podera salvar o arquivo

digitado, mesmo que ainda ndo contenha todas as informacdes.

b) Salve o arquivo OPS — O arquivo digitado é salvo dentro da pasta do sistema em uso, com o nome gerado

pelo programa. O nome é composto pela letra M acrescido de 6

digitos correspondentes ao codigo do municipio

segundo IBGE. Exemplo: Apos salvar o OPS, este sera gravado em C:\Siopsm2005_Anual\M150170.0PS

¢) Incorporar Dados — Esta funcéo permite que, parte dos dados digitados em um local A, sejam incorporados
aos dados digitados em um outro local B. Facilitando e agilizando todo o processo de digitacdo.Exemplo: A

Planilha de Receita digitada na SEFAZ, pode ser incorporada a
d) Recuperando Dados — Permite recuperar (abrir) arquivo de

planilha de Despesa digitada pela SES.
dados OPS previamente gravado.Opgao muito

utilizada, pois o usuario precisara abrir o arquivo digitado varias vezes, até concluir todo o preenchimento.

4. PREPARACAO PARA TRANSMISSAO

Antes de transmitir o arquivo de dados do SIOPS é imprescindivel observar as seguintes recomendacoes:
a) Salvar o arquivo de dados dentro da pasta do respectivo sistema, pois assim facilitara a transmissao.
b) Verificar dados porque o sistema s6 permite transmitir arquivos que nao apresentem Criticas “X".
¢) Gravar arquivo para transmissdo em C: pois a op¢ao A: sO deve ser usada para transmitir de outro local

(computador)
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5. LOGIN E SENHA

Iniciado a partir do SIOPS 2004 Anual, o processo de Cadastramento e Autenticagdo do Usuario, exige que antes
da gravacao do arquivo para transmissao se preencha as informacgdes da tela de LOGIN,,.
= CPF/CNPJ: selecionar um dos dois e digitar o n® CPF para pessoa fisica ou n® CNPJ para pessoa
juridica, para os escritérios de contabilidade. Nao cadastre, como responsavel pelo envio dos dados, o
nome e CNPJ de Prefeitura.
= Nome: nome completo do responsavel pelo envio dos dados, lembrando que este constara no recibo.
= E-Mail: e-mail do responsavel pelo envio.
» Senha: crie uma ou informe a senha caso ja exista.
Existem 2 possibilidades de Login :
a) USUARIO NOVO — Digitar CPF/CNPJ e teclar Tab ou Enter para o programa retornar ativando Tipo de
Usuario como Novo Usudrio. Em seguida digitar nome e criar uma senha composta de no maximo 8 digitos.

b) USUARIO AUTENTICADO - Digitar CPF/CNPJ e teclar Tab ou Enter, o programa retorna com nome e e-
mail anteriormente cadastrado e com o Tipo de Usuéario como Usuério Cadastrado. Em seguida digitar senha
cadastrada. Pode acontecer de apos ter sido digitado o CPF/CNPJ, o sistema retornar os dados do login
porém se 0 usuario ndo autenticou a senha o sistema ira considerar sempre como Usuério Novo.

O sistema s6 considera como USUARIO AUTENTICADO aquele usuério que uma vez se cadastrado (login) e
transmitido o SIOPS com a referida senha, tenha enviado o recibo para autenticacdo. Enquanto o usuario nao
autenticar sua senha, o sistema continuara sempre considerando-o como Usuario Novo ainda que no “login”
mostre 0 nome e e-mail e neste caso nao podera se utilizar do recurso de recuperar senha pela internet. Apés
confirmar a senha (Login), o sistema retorna para a tela principal e os dados ja podem ser transmitidos.

senha devera conter no maximo 8 digitos com caracteres ‘?
alfa-numéricos. L

Para o Usuéario Cadastrado e Autenticado, que tenha esquecido
sua senha. acesso site do SIOPS ou clique aqui

Para validar a digitagSo do CPF ou CNPJ....saia do campo
teclando ENTER ou TAB

@.Wy\

Nome: ‘

E-Mail: \

Senha Atual:

Tipo de Usuario

—

\ " Eunlirmar| X Cancelar | /

6. TRANSMISSAO DO ARQUIVO SIOPS

Representacdo do Transmissor em Java (utilizado pelo SIOPS 2005 Anual)
Na tela do SIOPS clique em Arquivo / Transmitir dados. Sera executado o SIOPSNET

£ << SIOPS NET >> 1.2.0

G Ministério da Satide
2 SIOPS - Ano Base 2005

Arquivo :

|| [

Status da Transmissan

‘ 2 Transmitir | | . Recibo | | @ Sair ‘

No SIOPSNET, cliqgue em JIZI para localizar o arquivo de transmissao (.TRM) que ser& transmitido.

Arg_siops\Treinamentos\2006-Treinamento DATASUS\Passo a Passo.doc Péag. 7



Em seguida sera aberto automaticamente a pasta Transm mostrando todos os arquivos .TRM, existentes em

C:\Siopsm2005_Anual\transm. Marque qual o arquivo a ser transmitido e clique em Abrir.
Nota:O nome do arquivo de transmissédo tem o seguinte formato : Mnnnnnn_AAMMDD_hhmmss.trm.

Onde M = municipio, nnnnnn = c4digo do municipio segundo IBGE, AA=ano, MM = més, DD = dia, hh = hora mm = minuto, ss =
segundos, referentes ao dia e horario de gravagao do arquivo de transmissao

2 << SIOPS NET >> E]

Procurar: ‘Ijlransm ‘V| EZEZIEZ

D M230440_06051 1714I]ﬁl]3.lrm‘

D M355030_060519_175611.trm

Mome do arquivo: |M23044070605117140603.1rm |

Arquivos do tipo: |Arqui\ms de Transmisséo SIOPS |v ‘

Selecione Transmitir

£ << SI0PS NET >> 1.2.0

% Ministério da Salide
«.¢ SIOPS - Ano Base 2005

Arquivo ;
ho0s_snuahtransrmim230440_080511_1406030m| L.

Status da Transmissdo

| = Transmitic | | L Recibo | | @ Sair ‘

Aguarde até seu arquivo ser transmitido e o Status da Transmisséo ser 100%

£ <<SIOPS NET > 1.2.0

% Ministério da Salide
< SIOPS - Ano Base 2005

Argquivo @
o0& _snuattransmin220440_060511_140603 trm] ...

Status da Transmissao

| = Transmitir | | =L Recibo | | @ Sair

Pronto! Seu arquivo ja foi transmitido

@ Sey Arguivo foi Transmitido com Sucesso.
0 seu recibo foi salo na pasta : CISiopsm2005_Anualtransm
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7. TRANSMISSAO DO ARQUIVO SIOPS
Representacdo do Novo Transmissor (utilizado a partir do SIOPS 2006 semestral)

Na tela do SIOPS clique em Arquivo / Transmitir dados para executar o SIOPSNET.

Abrir Arquivo de
* Transmizsdo O Impressdo =

No SIOPSNET, selecione opc¢do Transmissao

W 5I0PS NET
“ B
‘ﬂj Ministério da Sadde
DATASUS
Arquivo
I A b e B
MUNICIPAL 2005 ANUAL
L o
v
@ Torwete | & inprne I ¢|m|o|ﬁ' '-s»su:u-si 3] Sotes i 7 Suporte |

Em seguida ser& aberto automaticamente a pasta Transm, mostrando todos os arquivos .TRM, existentes na
pasta . Selecione o0 arquivo a ser transmitido e clique em Abrir.

Abrir [2]x]
Exeminan: [ tansm | =& E-
230440_060511_140603. trm]
55030_060519_175671.tm
Morne do arquivo: [M230440_0B0511_1 40603 1 = [ A |
Arquivos dotips:  [Arquiva de Transmisgn =] Cancelar 4
7|

O sistema retorna para a tela do SIOPSNET, mostrando o arquivo TRM ja selecionado. Clique em Transmitir.

q B

‘ﬁ] Ministério da Saide
DATASUS

Arquivo )
[ DTS 0 AR A S Z R0 1 4G TN ':‘;"‘E" "‘ﬂ"—"l";Er P QJI
MUNICIPAL 2005 ANUAL

Hy:

&

O Tt || Bieves | Oiiemts| g stes|| B || oo |

e

Apés concluir a transmisséo o sistema retornara com a mensagem abaixo

Informagio
Seu Arguivo foi transmitido com suceszo.. |

Seu arquivo de Recibo esta disponivel em
C:A\SI0PSH2005_AMUALNT RANSH\M355030_060519_175611.REC
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8. EMISSAO DO RECIBO

ApOs a transmissdo do SIOPS, o sistema grava o arquivo recibo (.REC) na pasta Transm. O recibo pode ser

impresso através do SIOPSNET . Clique no botdo Recibo

|

<< SIOPS NET >> 1.2.0 (SIS

% Ministério da Satide
< SIOPS - Ano Base 2005

Arquivo :
|2005_Anual\tramsm\M23044D_DEUS11_1 40603.trm||

Status da Transmissdo

‘ B Transmitir ‘ | 2. Recibo | ‘ @ Sair ‘

Selecione o arquivo .REC , recibo a ser impresso. Clique em Abirir.

Note que o sistema mostra somente 0s arEuivos do recibo .REC

Procurar: ‘Ij transm

oo fo—
MEEIE S

™) M230440_060511_140603.REC
[[) M230440_060511_140603 4rx.rec
[™) M355030_060519_175611.REC

Nome do arguivo: ||

Arquivos do tipo: |nrqui\ms de Recibo SIOPS ‘ = |

Aguarde até o sistema abrir seu arquivo do recibo.
CIE)

A partir do SIOPS 2005 anual, o recibo iode ser salvo como diversos tiios. Como HTML, PDF etc.
- Save @

.E.E.E oofo—
"| oo o—

BIEN & fpr =)

Sahvar em; ‘lj transm

Nome do arquivo: |

Arquivos do tipo:  |JasperReports (*jrprint)

JasperReports (*jrprint)
PDF {",pdf)
IRTF (*.rtf)
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9. EMISSAO DOS RELATORIOS

No sistema Cliente do SIOPS em Arquivos/ Relatérios, o usuario pode imprimir os relatérios e planilhas.

L $10PS MUNICIPAL 2005 - Anual - Versho: 5.1.2 - 22/05/2006 - Municipio: 150170 - Arquive OFS: C:\Skopsm2005_AnualBraganca - 2005.0ps EEE
B rmpa & o 0 Municipal 2006 - Anual
Carta 3 Predt
G Carth o Conssho Murkpd da Said Tadas e
| Gancestratn da el ds Resparaatddads Fscal
Sulby M,:m;&“mmm,m m Dists - Senpamonto | Fiopesses Frovid, Concodidas so FFFS |
DBE oo oo %6 spcad em Saide confome EC 25 pide | Rieceita da Adm Direta DespesaAdm Direla-Saide |
istiicbibbir el | Receda Total da Musscigns | g Totad o Wiz |
Drespesa por Forite & Restos 5 Pagar - Saide Previch ks 2005
MU ety Adm Dretn v = Rs [ 2243495200

D com Sl Ackn Dwrets . Finrdn Finsksada 2005 )

R85 Daspass com Sa0t4 por Subfuncho Adn Drsts & R | 2592010434
Pec  Despess com Saneamentn Adm Direts 4 Pt g 2006

276923555

Nt [Zer de Carvalbo Ramas P
Ensl  [rerurarnos@iters com be

Telslone  |(91) 32666699 CPF/CNPJ [N0DE0% 47215

Diaanann - Adm Diratn |

i
S |

Relatério - Calculo do % aplicado em Salde conforme EC 29 - muito importante pois mostra ao longo do relatério
as férmulas de calculo e os valores. Incluindo o calculo por fonte.

e W
ORT w0 B8 HF e

[ll. PROBLEMAS FREQUENTES

1. DOWNLOAD DO SISTEMA
a) Dificuldades em fazer download — Orientacdes “passo a passo”

b) Problemas na verséao - antes de transmitir o arquivo SIOPS o usuario deve verificar se o programa que
esta usando corresponde a verséo disponivel na internet. Caso a verséao esteja desatualizada, fa¢a novo
download e atualize a versao. Instale o programa novamente, sobrepondo a versao anterior . Abra seu
arquivo de dados (OPS) e salve o arquivo, confirmando os dados na versao atualizada.

c) Erro com o arquivo — quando ocorrer problemas com o arquivo baixado da internet , o usuario deve
reiniciar o computador. Em alguns casos deve fazer novo download pois o arquivo pode ter perdido a integridade.
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2. ARQUIVO OPS

a) Para identificar — o arquivo de dados do SIOPS ¢ identificado pela extensdo .OPS (Orcamento Publico em
Saude). Este arquivo somente pode ser aberto pelo respectivo programa SIOPS do referido ano ou semestre em
que foi criado. Isto significa que um OPS com dados, referentes a 2005 anual, por exemplo, s6 podera ser lido pelo
programa SIOPS 2005 anual. Assim, podemos ter varios arquivos com nomes idénticos porem cada um referente a
periodo diferente. Portanto, recomendamos, manter cada arquivo OPS dentro da respectiva pasta do sistema.

b) Localizacdo - O arquivo.OPS, preferencialmente deve ser gravado na pasta principal do respectivo
programa. Exemplo: Programa 2005 semestral - C:\Siopsm2005_Semestral\M231040.0PS

Programa 2005 anual - C:\Siopsm2005_Anual\ M150110.0PS

¢) Quando for necessario gravar o arquivo OPS em disquete, procure salvar primeiro na pasta do programa
para em seguida copiar para o disquete. Evitando perder o arquivo digitado.

3. SENHA
a) Ndo sabe como cadastrar — Orientacdes “passo a passo”

b) Esqueceu a senha — quando o usuario ja transmitiu, alguma vez o SIOPS (a partir de 2004 anual) e
esqueceu sua senha pode acontecer duas possibilidades :

Usuario é autenticado — significa que o usuario, alguma vez, ja enviou recibo para ser autenticado. Logo a
senha pode ser recuperada pelo e-mail do siops@datasus.gov.br. Vale a pena recupera-la pois assim néo sera
necessario enviar o recibo para autenticacao.

Usuario nao é autenticado — significa que este usudario ndo enviou recibo, portanto serd sempre tratado
como Usuario Novo e tera que enviar recibo, assinado e carimbado pelo prefeito e contador, via correio, para ser
autenticado. O recibo deve ser enviado para : SIOPS/ SCTIE/ MS - Esplanada dos Ministérios, bloco G, sala
841 /843, CEP 70058-900.

c)Solicitou senha pelo “reenvio de senha” porém nao recebeu resposta — 0 usuario pode ter trocado de e-mail
depois de ter autenticado os dados e a senha esta sendo enviada para o antigo e-mail. Neste caso o usuario deve
cadastrar nova senha atualizando e-mail e ndo esquecer de enviar recibo para autenticaco.

AR SI0P5 - Reenvio de Senha - Micrassft Internet Fxplorer
Argavo  Edtr  Exbe  Favortos  Fomamerkss  Andd ) hatgi dat — - ﬂp

FEN it da Budde Destaquss 80 Gavema ~ Bk
S0P - SISTEMA DE INFORMACOES SOBRE ORI AMENT 0 PUBLICOS EM SAUDE YL E——— -

DATASUS | wicio | Mapa | Perguntes rroquenies | comsto  (nsocs ([ [ 2 B 2 2 @
Qe 60 5I0P5  Munkcipks  Estads  Leaislache  Tewton o Publicasdes  Miichess Cotaduads  Acompanhanvento  Sistemas [ER]

REENVIO DA SENHA DO SISTEMA

s s de esqunciments o sevha, idorme sbeixo o Cadign de Municinio e o CPFSCHPY que form codatondos Fm anguda, serko mviados o Usudrin e Senha
pars 0 enl ue vk Cadastrou

Cidigo do Munkciphe: seu Cédigo
CPECHPE seu CPF ou CNPJ

o Exte shio fox preparnds par ser acessivel a0z w
L i A R WP ML -~ WAL-ARA
- a.0rf W e 1o

s 00 1

4. AUTENTICACAO

O processo de senha e autenticacéo do usuario foi implementado no SIOPS anual de 2004. Visando garantir maior
seguranca, foi instituida senha para o responsavel pela transmissdo dos dados, que é criada no momento da
gravacgao do arquivo de transmissao. Para que ocorra a autenticacdo é necessario o envio do original do recibo de
transmissao, devidamente assinado e carimbado pelo Prefeito e pelo Contador do Municipio, ao Ministério da
Salde, via correio. Com isso, fica registrado que o responsavel pela transmissdo enviou os dados sob a
aquiescéncia do gestor municipal. O cadastro do responsavel pela transmisséo ficara armazenado no banco de
dados sendo as informacgdes validadas apés a autenticacdo que consiste na verificagdo dos dados do recibo de
transmissao pela equipe do SIOPS e autenticacdo do usuério via Internet.
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Nas préximas transmissées dos dados, caso ndo haja alteragdo do responsavel pela transmissao (login com opgéo
“Usuario Autenticado”), ndo serd necessario o envio de novo recibo a Coordenacao do SIOPS, pois a autenticagao
serd automatica. Porém, sempre que ocorrer mudanca do responsavel pela transmissao (login com op¢éo “Usuario
Novo”), sera imprescindivel a realizacdo de novo procedimento de envio do recibo para ser autenticado.

a) Como autenticar — Orienta¢gdes acima sobre Autenticacdo ,“passo a passo”;

b) Como consultar se a transmisséo foi autenticada — Acessar o site do SIOPS, em Municipios, (1)Situag&o
de Entrega, Situacéo de entrega por Periodo , em Ano-Base 2002 a 2005, Transmitidos por Municipio.
Selecione o Ano, UF e Periodo.

O relatério de Dados Transmitidos, mostra coluna com a Data de Ultimo Envio e Data de Autenticag&o.

2 SI0PS - Comulta Trammétides pes Muricipio - Microsedl Intornet Explores

Meamn Gl Edbe Fovrlin Fenaertss  Ahds 8 et fiscomhot et s gov.bricoremreswen oho ~ Er

w0Ps OES SOBRE DR

DATASUS

| Do & o saows Estodo Logalecio Temlon o Publicarbes  Sicieos Evtudusin _ Acompanfuments Siafemas  Senhes
£ Dot i | (3] Pecariorms | (4] Asioblion | 14 Aconpanfamerts da £C20 | (6] Alustzss o de Setersa |

S i thmiiien © St e fnipba - Tranent

DADOS TRANSMITIDOS POR MUNICIPIO

i

Nota: Se ndo houver mudanca no responsavel pela transmisséo e este ao transmitir estd usando a mesma
senha de Usuario Autenticado, o relatério apresenta na coluna Data de Autenticacdo a data em que o usuario
foi autenticado, mesmo que essa seja anterior a transmisséo atual.

5. TRANSMISSAO DO SIOPS

a) Dificuldades para transmitir — Orienta¢es “passo a passo”;

b) Problemas com a gravacgédo do arquivo de transmissdo em disquete — Procure gravar sempre em C:\ pois a
gravagdo em A:\ s0 se justifica caso o usudrio necessite fazer a transmissao em outra maquina.

c¢) Problemas com a conexao tipo “firewall” - o computador do usuario provavelmente esta configurado com
algum tipo de dispositivo de seguranca impedindo a transmisséo. Neste caso recomendamos que o0 usuario entre
em contato com o suporte de rede local para maiores esclarecimentos a cerca da configurag@o necessaria.

d) Problemas com a conexao tipo “host invalid” - Pode ocorrer incompatibilidade na rede local do usuario com a
rede do DATASUS-RIo, para onde os arquivos sdo transmitidos. Neste caso recomendamos que 0 usuario entre

em contato com o suporte para configuracdo do acesso a porta (provedor local) maiores esclarecimentos a cerca
da configuracdo necessaria.

e) Problemas ao executar 0“Java” — o transmissor do SIOPS 2005 anual foi desenvolvido na linguagem Java.
Quando o programa Java que o usuario tem instalado no seu computador estiver desatualizado, o sistema pede
permissdo para atualizar a verséo e reiniciar seu computador. Caso a rede local ndo permita atualizagéo do
software, ocorrera erro que impedird atualizagédo e conseqiientemente a transmisséo do SIOPS. Para solucionar o
problema, o usuario devera entrar em contato com o DATASUS - Regional.

6. CRITICAS

As criticas que impedem gravacdo do arquivo para transmissao sao aquelas assinaladas com X . Neste
caso,0 usuario precisa corrigir os dados para entao transmitir

7. INIBIDOR DE CRITICAS

O Inibidor de criticas € um arquivo executavel enviado através de e-mail, pela Equipe SIOPS-BSB, ap6s analise do
arquivo OPS, objetivando inibir determinadas criticas que impecam a transmisséo dos dados.
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Este arquivo s6 podera ser usado pelo municipio para o qual foi elaborado. Ou seja, um inibidor feito para
determinado municipio ndo podera ser usado por outro municipio ainda que a critica seja a mesma..

a) Quando deve ser usado — Caso o arquivo de dados (OPS) apresente criticas de dificil solugcdo, o usuario
deve enviar por e-mail o referido arquivo para ser analisado pela Equipe SIOPS-BSB. Uma vez que a equipe
conclua pela necessidade do inibidor, este sera enviado para o e-mail do usuario.

b) Quem fornece - apenas a equipe SIOPS Brasilia pode enviar o inibidor de criticas.

¢) Como usar — O arquivo inibidor de criticas é enviado para o e-mail do usuario contendo texto explicativo. O
arquivo zipado (comprimido), deve ser descomprimido dentro da pasta arquivos do programa SIOPS .
Exemplo: C:\Siopsm2005_Anual\arquivos. Em seguida executar o programa SIOPS e abrir 0 arquivo de dados.
Verifigue se a critica foi realmente inibida

8. RECIBO
a) Nao consegue imprimir o recibo — Orientacfes “passo a passo”;

b) O recibo foi gravado no disquete e ndo consegue abrir — as versdes mais atuais ja gravam no C:\ para
depois gravar no A:\, entdo para estes casos basta ao selecionar do C:\ o recibo para impresséo.

¢) Recibo com valores zerados — atualizar a versdo do programa.

d) Precisa imprimir copia do recibo — Os recibos, a partir de 2005 anual, verséo 5.0.0, podem ser impressos
através do site do SIOPS.

9. RETRANSMISSAO DE DADOS

A partir do SIOPS 2004 Anual , para retransmitir os dados o usuério tem que solicitar liberacdo através de
e-mail , siops@saude.gov.br, ou por telefone (61) 3315-2901/2913

10.NAO POSSUE INFORMACOES PARA ENVIAR AO SIOPS

Caso seja verificada a impossibilidade de transmissdo dos dados ao SIOPS, devido a auséncia dos
documentos contabeis necessarios ao preenchimento do sistema, devera o gestor municipal tomar todas as
medidas administrativas e judiciais cabiveis no caso concreto. Com isso, devera ser encaminhada a equipe
responsavel pelo SIOPS toda documentagdo que comprove as medidas adotadas, de forma a dar subsidios
a equipe para classificacdo do ente federado como “Sem Balan¢o” — SB no sistema.

Deverdo ser levadas em consideracdo as disposicdes da Constituicdo Federal, da Lei n°® 8.429, de 2 de
junho de 1992, e as recomendacdes do seu Tribunal de Contas.
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