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Passo a Passo para acessar documento
“Comunicac¢ao de Usuario”

0 documento de “Comunicacdo de Usudrio” estara disponivel em um local para que o usuario
possa imprimir.

1 - No “SIOPSNET”, isto é, no sistema transmissor do SIOPS:

A) Cadastro dos dados do chefe do executivo e responsavel pelo envio

Na tela inicial do SIOPSNET. O usuério deverd clicar no icone “Comunicag¢ao”.
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Novo usudrio responsavel pela transmissdo, devera fazer o cadastro clicando no icone “Cad.
Prefeito e Resp.Envio”
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Na tela seguinte, selecionar o “Estado, Municipio e informar a senha caso seja usuario ja
cadastrado”;

Emissdc do documento de comunicagdo do usuario

UF: =

Municipio : [ACRELANDIA /

Senha : até 8 caracteres alfa-numericos

6 Emitir comunicagao | [l Sair




Em seguida selecionar o Estado, Municipio e o que deseja alterar como : “Prefeito, Responsavel
pelo envio ou Prefeito e responsavel pelo envio”. Clicar em “cadastrar”

Cadastro de Prefeito e/ou responsavel pelo envio &J
UF: -]
Municipio: [ACRELANDIA |

0 que deseja fazer?

i Mudar o prefeito?

" Mudar o responsavel pelo envio?

i Mudar o prefeito e o responzavel pelo envio?

Cadastrar | [| Sair |

v" Para mudar o nome do Prefeito o usuario devera informar a senha ja cadastrada

anteriormente;
Cadastro de Prefeito e/ou responsével pelo envio &J
UF: |ACRE |
Municipio: |ACRELANDIA -

0 que deseja fazer?

(* Mudar o prefeito?
" Mudar o responzavel pelo envio?

" Mudar o prefeito e o rezsponzavel pelo envio?

Inf. a senha do resp avel pelo envio: ||

até 8 caracteres alfa-numericos
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v Para alteragdo do responsavel pelo envio clique em “Mudar o responsavel pelo
envio”, clique em Cadastrar

Cadastro de Prefeito e/ou responsavel pelo envic &J
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0 que deseja fazer?

" Mudar o prefeito?

= Mudar o responsavel pelo envio?

= Mudar o prefeito e o rezponzavel pelo envio?
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Na tela seguinte aparecera os dados do prefeito e do responsavel pelo envio ja cadastrado.
Nesta tela ndo sera possivel alterar o nome do Prefeito e sim cadastrar apenas o novo
responsavel pelo envio, informando se é Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, o CPF ou CNPJ, o
nome do responsavel ou da Empresa terceirizada, o e-mail e em seguida cadastrar uma
nova senha.

Cadastro de Prefeito e/ou responsavel pelo envio L

AC - 120001 - Acrelandia

Quadre 01 - Dados do iltimo cadastro [se existir)

Prefeito CPF:  739.004.432.20 Nome: CARLOS CESAR NUNES DE ARAUJO
Bespanisatel CPF:  203.651.019-15 Nome: APARECIDO COLOMBO
pelo Envio

Quadro 02 - Dados digitados - [digitagGo obrigatdria em todos os campos)
733.004.432-20
[CARLOS CESAR NUNES DE ARAUJO
Responsavel pelo Envio Y
CPF: |

Nome: [

Email: |

Atencae: Digite seu email cometamente. Ele & a maneira mais rapida e segura de entrar em contate com vocé.

AtengSo: Guarde ou memorize sua senha com seguranga. aos documentos da 4rea restita do Site do SIOPS.

Mova senha:
Confirma nova senha:

+ Confimar ‘ X Cancelar ‘
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Para acessar a “Comunicacio de Usuario” clicar no icone Comunicagio
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Siops Met Municip Versdo do Transmissor |1.8.0 Data da Versdo : |20/08/2010 |Desconectado do Servidor de FTP GALO
L

Em seguida identifique a UF, Municipio e a senha ja cagastrada ou a que foi cadastrada pelo
novo usudrio e clique em “Emitir comunica¢io”

Emissdo do documente de comunicagde do usuario
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Apareceri a tela seguinte.

Sera disponibilizado pelo sistema o documento “Comunicag¢io de Usuario” para impressio e as
devidas providéncias. O responsavel devera observar o nome e CPF do Chefe do Executivo
local e do responsavel pelo envio, bem como o numero do protocolo e providenciar o
reconhecimento de firma em cartorio.
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